
 

 
 
 
 
JURA TOURISME   
Place du 23-Juin 6 | CH-2350 Saignelégier   

 
 
Jura Tourisme est l’organisme faîtier du tourisme sur le territoire du canton du Jura. 
 
 
Afin de compléter notre équipe, nous recherchons un-e 
 

Hôte/Hôtesse d’accueil auxiliaire  
 
Vos tâches  

– Accueil et information des hôtes avant et pendant leur séjour (guichet, téléphone et  
   e-mail) 
– Organisation des visites guidées pour les groupes 
– Organisation et réservations d’hébergements et d’activités de loisirs 
– Divers travaux administratifs (gestion du stock, commandes, etc.) 
 
Votre profil 

– Bonnes connaissances de l’offre touristique du canton du Jura 
– Langue maternelle française avec de bonnes connaissances en allemand, l'anglais serait    
   un atout 
– Facilité rédactionnelle 
– Maîtrise des outils informatiques (Office) 
– Grande disponibilité dans les horaires d’avril à octobre, travail les week-ends, jours fériés    
   et pendant les vacances scolaires 
– Personnalité polyvalente, flexible et autonome 
– Très bon sens relationnel, amabilité et serviabilité 

  
Nous offrons 

– Une activité autonome et variée 
– Un environnement de travail dynamique  
 
Entrée en fonction : 1er mars 2025 ou à convenir 
 
Lieu de travail : Porrentruy et St-Ursanne 
 
Merci d’adresser votre dossier de candidature complet d’ici au 21 janvier à :  
Jura Tourisme, Madame Oriane Geiser, Place du 23-Juin 6, 2350 Saignelégier ou 
oriane.geiser@juratourisme.ch  
 

Nous répondrons uniquement aux candidats dont le profil correspond à l'annonce. 
 
 
 


