
Stellenbeschrieb
Praktikumsstelle “Kommunikation”
Region Murtensee und Licht-Festival

Stelle 100 %
Praktikumsstelle zur Unterstützung der Leiterin Kommunikation

Arbeitgeber
Region Murtensee

Arbeitsort
Murten

Stelle offen ab
1. September 2021 oder nach Vereinbarung
(Dauer des Praktikums 1 Jahr)

Kontaktpersonen
Deborah Defalque - Stv. Geschäftsleiterin - 079 312 77 21

Bewerbung bis 30. Juni 2021 an folgende Emailadresse
jobs@regionmurtensee.ch
oder auf dem Postweg

Region Murtensee
Hauptgasse 27, 3280 Murten
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Anforderungen

● Fachkundige, effiziente, kundenorientierte und teamfähige Persönlichkeit mit
positiver Arbeitseinstellung. Denkt mit und zeigt Initiative, Neuem aufgeschlossen,
flexibel, belastbar und loyal

● Beherrscht Deutsch und Französisch in Wort und Schrift und hat zudem gute
Englischkenntnisse

● Sehr gute redaktionelle Fähigkeiten
● Hat Kenntnisse im Bereich der Kommunikation und den neuen Medien
● Mag Kontakte mit Besucher*innen sowie Partnern des Tourismusbüros
● Arbeitet gerne im Team
● Arbeitet selbständig und zeigt Eigenverantwortung
● Ist am touristischen Angebot der Region Murtensee interessiert

Aufgaben

Kommunikation und Medien (ca. 60%)
● Verantwortlich für die Publikationen der Region Murtensee
● Redaktionelle Arbeiten
● Aktualisierung und Animation der Website im Bereich Social Media und News
● Gestaltung von einfachen grafischen Arbeiten / Multimedia
● Mithilfe bei der Promotion und Planung von Veranstaltungen

Gästeberatung (ca. 20%)
● Gästeberatung, Korrespondenz D/F/E
● Wochenenddienst ca. 1x pro Monat zwischen April und Oktober
● Aktiver Verkauf von Stadtrundgängen, Pauschalangeboten, Tickets und diversen

Artikeln

Wirtschaft (ca. 10%)
● Mithilfe bei der Durchführung von Wirtschafts-Events
● Planungs-, Koordinations- und Promotionsarbeiten

Weitere Arbeiten (ca. 10%)
● Mithilfe bei Eventorganisationen oder bei Projekten
● Diverse Administrationsaufgaben
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