
 

L’Association Touristique Aigle-Leysin-Col des Mosses (ATALC), assure le service d’information touristique et l’accueil sur les 
sites d’Aigle, de Leysin et du Col des Mosses. Elle soutient et coordonne l’action promotionnelle des prestataires et 
partenaires touristiques et développe toute activité en relation avec le tourisme. 

Afin de renforcer son équipe du service d’accueilservice d’accueilservice d’accueilservice d’accueil----réceptionréceptionréceptionréception à l’office du tourisme de Leysin, l’ATALC recherche : 
 

UN.E STAGIAIREUN.E STAGIAIREUN.E STAGIAIREUN.E STAGIAIRE    (100%) – pour une durée d’une année    
Entrée en fonction : juillet 2025 (dates à convenir) 

 
Vos activités principalesVos activités principalesVos activités principalesVos activités principales    

 Accueillir et informer les hôtes en plusieurs langues 
 Gérer les stocks de prospectus, cartes et autres articles en vente 
 Tenir la caisse 
 S’assurer de la bonne tenue de la réception et gérer les entrées du centre sportif 
 Collaborer aux demandes de réservation et de renseignements 
 Effectuer la récolte des manifestations et en assurer la promotion (Manage) 
 Participer à la mise à jour du site Internet de l’Association et sur le site web commun aux offices et Alpes 

vaudoises 
 Collaborer à la rédaction et à la mise en place des documents liés à l’accueil 
 Collaborer à la communication via les réseaux sociaux 
 Assurer le suivi de différents dossiers en collaboration avec le réseau interne 
 Assurer le contact avec les partenaires et prestataires pour obtenir les informations touristiques (mise à jour des 

renseignements) 
Cette liste des tâches n’est pas exhaustive et peut évoluer selon les besoins. 

Votre profilVotre profilVotre profilVotre profil    
 Personne en cours d’études à l’IST devant valider ses études ou souhaitant intégrer une école de tourisme (HES) 
 Intérêt pour le milieu touristique 
 Connaissance de la région 
 Aptitude à travailler en équipe et à la communication 
 Excellente maîtrise des outils informatiques 
 Aisance dans les contacts avec la clientèle 
 Flexibilité et autonomie (travail le soir, le week-end et les jours fériés) 
 Bonnes connaissances linguistiques (allemand et anglais) 
 Lieu de travail principal : Leysin 
 Permis de conduire 

Nous Nous Nous Nous offronsoffronsoffronsoffrons    
 Semaine de travail : 40 heures 
 Vacances : 25 jours par an 
 Rémunération : CHF 2'360.-/mois 

 
Vous correspondez au profil ? Alors n’attendez plus et envoyez-nous votre dossier complet en PDF : 

A lA lA lA l’attention de ’attention de ’attention de ’attention de Mme Zorica Vukojevic, responsable administration & RHMme Zorica Vukojevic, responsable administration & RHMme Zorica Vukojevic, responsable administration & RHMme Zorica Vukojevic, responsable administration & RH    
direction@atalc.chdirection@atalc.chdirection@atalc.chdirection@atalc.ch    

Il ne sera répondu qu’aux candidatures répondant aux critères de l’annonce. La priorité sera donnée aux candidatures proches de la région. 
Le concours est ouvert jusqu’au 31 mars 2025, les candidatures seront étudiées mensuellement. La place pourrait être pourvue avant l’échéance du concours. 


